ABG-Webhinar: Wenden Sie sich an meine

Assistenz - Fihren ohne
Weisungsbefugnis

Zielgruppe
Assistenzen aus unterschiedlichen Bereichen
Ihr Nutzen

Die Assistenz in der Filhrung: Anspriiche und
Herausforderung, wenn die Chefs unterwegs sind oder
in Besprechungen? In diesem ABG-Webinar erhalten
Sie wertvolle Tipps & Tricks.

890 Dozent(en)

WFWB-25001

Inhalt

Sie erfahren:

~ wie Sie im Namen des Chefs delegieren: So agieren
Sie in seinem Namen auch ohne Weisungsbefugnis,

~ wie Sie Ihren Chef noch effektiver in seiner
Fuhrungsrolle unterstiitzen und den
Informationsfluss sicherstellen,

~ wie Sie unterschiedliche Arbeits- und Verhaltensstile
unter einen Hut bringen,

+ wie Sie Anweisungen konkret und zielfihrend
weitergeben

~ wie Sie lhre Rolle zwischen Fiuhrung und
Eigenorganisation sinnvoll ausfiillen.

Voraussetzungen

Grundvoraussetzungen fir die Teilnahme:

¥ Ein PC, Laptop oder Tablet

~ Ein Headset mit Kopfhérer und Mikrofon
+ Eine stabile Internetverbindung

Wir empfehlen Ihnen eine ruhige Umgebung.
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